UBND HUYEN DIEN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN NGUYEN . _Pde 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 04a /QD-TMDN Dién Nguyén, ngay 08 thdng 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché quin 1y, sir dung tai sin cong trong truong hoc

Niim 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON DIEN NGUYEN
- Céin cir Diéu Ié truong THCS, THPT, MN va trucng pho théng cé nhiéu cap hoc.;
- Can ci Ludt quan 1Y, st dung tai san cong nam 2017;
- Can_cir Nghi dinh 151/201 7/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu Ludt Quan ly, sw dung tai san cong,
- Cén cit Théng tw 56 1 44/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bg tai chinh Quy
dinh thuc hién mét sé ndi dumg ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND- CP ngay
29/12/2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét s6 diéu cua
ludt guan ly, sw dung tai san nha nuoc;
Xét dé nghi ciia vén phong.

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy ché quan 1y, str dung tai san
cong trong trudong hoc nam 2025”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc lh1 hanh tir ngay ky Cac can b, giao vién,
nhan vién va hoc sinh trong nha truong chiu trach nh' : anh Quyet dinh nay.

Noi nhin:

- Phong GD&DT Dién Chau (dé blc)
- Céc Pho Hiéu trudng;

- Céc To trudng CM, Vin phong;

- Thu ky HPGD;

- Luu: VT,

Ngo Thi Hoa Ly



QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG TRONG TRUONG HQC
(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 04a /OD-TMNDN, ngay 08 /01/2025)

CAN CU’DE XAY DUNG QUY CHE

Céin cte Ludt quan Iy, sit dung 1di san céng nam 2017;

Cdn ctr Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu Ludt Qudn Iy, sir dyng tai san cong;

Cén cir Thong tw 6 144/2017/TT-BTC ngay 29/1 2/2017 cia Bg idi chinh
Quy dinh thuc hign mot so ndi dung cua Nghi dinh s0 151/2017/ND-CP ngay
30/12/2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua
lugt quan Iy, sir dung tai san nha nuoe,

Can ci Quyét dinh 50/2017/QD- TTg ngay 31/1 2/2017 ctia Thii tudmg Chinh
phii vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mire st dung mdy moc, thiét bi;

Can cir Thong tu ;scﬁ' 23/2023/TT- BTC ngay 25/4/2023 cua Bé trucng Bo Tai
chinh vé hudng dan ché dé quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san co dinh tai co
quan, 6 chic, dom vi va tai san 6 dinh do nha meée giao cho doanh nghiép quan
Iy khéng tinh thanh phdn von nha mede tai doanh nghiép;

Céin cit Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 08/11/2024 cua UBND tinh
Nghé An Quy dinh danh muc, thoi gian tinh hao mon va ty 1é hao mon tai san co
dinh v6 hinh;danh myc tai san ¢6 dinh ddc thit thupe pham vi quan Iy cua tinh
Nghé An;

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thé'm quyén quyét dinh cua céc bo
phén, ca nhan trong quan ly su dung, mua sdm, tiép nhén, sta chira, dieu chuyén,
thu hoi va thanh 1y tai san cong trong nha truong.

2. Céng chire, vién chic, nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh thudc truong
THCS Phu Loi duge giao quan ly, sir dung tai san phai ¢6 trach nhiém thuc hién
dting quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta phap ludt vé quan
ly, str dung tai san cong.

Piéu 2. Tai sén trong nha truong
1. Phén loai theo hinh thai biéu hién ctia tai sin
a. Tai san ¢b dinh hitu hinh: La nhing tai san c6 hinh thai vét chét, thoa min dong
thoi 02 tiéu chuan (CO thoi han st dung tir 01 nam tro Ién; c6 nguyén gia tu
10.000.000 dong tr¢ 1én).
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Tai san ¢b dinh hitu hinh gdm: Nha lam viée; hoi truong; phong hoc; nha
cong vu; nha lam viée; nha tap luyén va thi du thé thao; nha xe, cong trmh xay
dung khac. Vat kién tric (tudng rao; san thé thao; san choi, bé chira). Mdy moc,
thiét bi. Cy lau nam. Tai san ¢6 dinh hitu hinh khac

b. Tai san ¢b dinh v6 hinh: La tai san khéng c6 hinh théi vat chét, théa man dong
thoi 02 tiéu chuan (Co théi han sit dung tir 01 nam tr& 1€n; c6 nguyen gid tir
10.000.000 déng trd 1€n).

Quyén sir dung dat, phin mém ung dung, tai san ¢b dinh v6 hinh khéc.
2. Phén loai theo ngudn gbe hinh thanh tii san:
Tai sdn hinh thanh do mua sim; do dAu tu xdy dung; duge giao; duge cho

tang; tai san cb dinh khi kiém ké phat hién thira chua duge theo doi trén s6 ké toan;
tai san cb dinh duge hinh thanh tir nguodn khac.

Diéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin

1. Tai san phal dugc quan Iy, khai thae, duy tu, bao dudng, sira chita, dugce
thong ke, ké toan day dt vé hién vat va gid tri.

2. Viée sur dyng tai sdn phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich,
céng nang, ddi tugng, tidu chun, dinh mtte, ché do theo quy dinh clia phép luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai sin cong phai duge thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chdng tham nhiinig.

4. Viée quéan ly, st dqu tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phép luat vé quan ly, sir dyng tai san cong phai dugce xur ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong I1
QUY DPINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN TRONG TRUONG HQC
Diéu 4. Ddi twong duoc giao quin 1y, sir dung tai sin cong
1. Hiéu trudéng, Phé hiéu trudng, gido vién, nhan vién;
2. Céc t6 chirc, cac doan thé trong truong;
3. Cac bd phdn chuyén quan: Ké toan, vin thu, y té, thiét bi, thu vién, bdo

4. Hoc sinh toan truong.
Pidu 5: Quy trinh tiép nhin tai sin

1. Dbi véi tai san dwge cp.

Thi truéng don vi ban hanh quyét dinh thanh 13p t6 tiép nhan tai san.

Té tiép nhén ¢6 trach nhiém kiém tra gidy t& cua bén giao tai san, hién trang
ctia tai san theo ding céng nang st dung.

Tai san tiép nhén phai c6 du gidy to, dang ching loai, str dung tot, 13p bién
ban ban giao nhan tai san.




B4o c4o Thi truéng don vi v2 1ii san m6i nhén, dé xuat phuong an bo
quan ly, sir dung.

Ban giao toan bd hd so cho ké toan, phéi hop v6i ke toan nhap so &l s2n
theo phan mém quan ly va dan ma cAc tai san.

Thu truéng don vi ra quyét dinh ban giao tai san cho b phan quan ly, su
dung.
2. Péi véi tai san do cdc td chive va ca nhén tai trg, cho, ting

B phén vin phong thyuc hién cac quy trinh tiép nhén tai san nhu doi voi tai
san dwoc cap.
3. Dbi vi thi sin mua sim

Viéc ban giao, tiép nhan tai san dugc thuc hién giita nha thu cung cap tai
san va don vi true tiép st dung tai san theo hop ddng mua sam tai san da ky ket.

Vide ban giao, tiép nhan tai san phai 1dp thanh Bién ban nghi¢m thu, ban
giao, tiép nhan tai san theo quy dinh tai Mau s6 06/TSC-MSTT.

Pon vi truc tiép st dung tai sin c6 trach nhiém tiép nhan. Ke todn qudn I,
st dung tai san dugc trang bi theo quy dinh.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia d6i twong dwge giao quin ly, sir dung tai san
cong
1. D6i twong dwge giao quin ly, sir dung tai sin cong c6 cac quyen sau diy:
a. Sir dung tai san c¢ong phuc vu hoat ddng theo chite ning, nhiém vu dugc giao;
b. Thuc hién cac bién phép bao vé¢, khai thac va sir dung hiéu qua tai san cong duoc
giao theo ché d¢ quy dinh;
2. Péi twong duwge quan 1y, si dung tai sian cong c6 cac nghia vu sau diy:
a. Bao vé, st dung tai sin cong dung muc dich, ticu chuin, dinh mire, ché d9, bao
dam hiéu qua, tiet ki€ém;
b. Lap. quan 1y hd so tai san cong, ke toan, kiém ké, danh gia lai tai san cong theo
quy dinh cua phap luat va lugt ve ké toan;
¢. Bao céo va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phap luat;
d. Thyc hién nghia vu tai chinh trong st dung tai san cong theo quy dinh cua phap
luat;
d. Giao lai tai san khi co quyét dinh thu héi clia co quan, ngudi c6 thdm quyén;
e. Chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat cua quan nha nudce ¢o thim quyén; giam sat
ciia cong ddng, céng chire, vién chirc va ban thanh tra nhan dan trong quan ly, su
dung tai san céng thudc pham vi quan ly theo quy dinh ctia phép ludt;

Pidu 7. Nhiém vu ciia d6i twgng duge giao quén ly tai san cong

1. Hiéu trwong, Phé hiéu truéng dwge giao phu trach




Té chire thuc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thuc hién chiic ning,
nhiém vu duoc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho céc b phén quan ly
trye tiép.

T4 chite kiém tra, giam sat viéc quan 1y, sir dung tai san cia cac bd phén 1
lan/hoe ky cua cac b phan, to chire, ca nhan trong truong.

Xir ly theo thdm quyén hoic trinh co quan ¢6 thdm quyén xtr Iy céc hanh vi
vi pham phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong. *

2. Ké todn _

- Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san.

- Phéi hop viin phong, thiét bi thuc hién céc cong viée sau:

+ Vo sb tai san khi c6 tai san méi nhan vé;

+ Kiém ké tai san theo quy dinh;

+ Dénh gié lai tai san; Xéac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xi Iy
theo quy dinh ctia phap luat;

+ Tinh hao mon cla tai san theo quy dinh ctia phap lut. Xay dung ké hoach
bao tri, bao dudng;

+ Bdo cdo tinh hinh quan ly theo quy dinh;

3. Nhan vién thiét b .

Té chirc quan 1y c4c trang thiét bi, bio quan, sit dung thiét bi c6 hiéu qua.

Lap ké hoach st dung, mua sim, sita chira thiét bi. Lap hd so thanh 1y cac tai
san dugce giao quan ly, tiéu huy thiet bi, hda chat hdng, hét han sir dung.

Chuan bj cac thiét bi, hoa chatva vat liéu can thiét theo yéu ciu cua timg
mon hoc, bai hoe ¢6 sir dung thiét bi; hudng dan sir dung thiét bi cho gidao vién va
hoc sinh trong céc bai thuc hanh, thi nghiém; dam bao an toan, phong chong chay
no trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém.

Khai thac phian mém ung dung quan Iy thiét bi.

Lap béo céo dinh ky, thudong xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém.

Phéi hop voi ké todn nhap thiét bi méi nhén vé vao sb tai san.

Déan ma céc tai san duge quan ly theo quy dinh ciia Phap luat.

Thue hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng (phé hiéu trudng phu trach)
phan cong.

4. Van phong

T6 chirc quan 1y cac tai san thude khu vyuc thu vién, kho, tudng bao, céc

phan mém quan ly ...

Str dung hiéu qua tai san dugc giao. Dinh ky to chirc kiém tra, kiém ké tinh
hinh str dung céu céc b phan, phong ban, 16p hoc.




Lap ké hoach st dung, mua sam, stra chita , danh muyc cac tai san thanh [
trinh Thu truéng don vi.

Phéi hop véi ké toan nhép tai san méi, dan mé va vao 56 tai san.

Luru trit ho so tai san duge phén cong phu trach. Tap hop toan bo ho so toan
bo tai san theo nam dong quyén luu vén thu.
5. Nhin vién bio vé

Tudn tra, bao quat toan bo khu vuc trong pham vi quan ly cua truomg. kiem
tra ngudi mang tai san cua trudng ra khoi co quan.

K_Iiém tra cac phong hoc, nha lam viéc, phong chirc nang ngoai gic hanh
chinh dé tranh ton that tai san cua nha truong.
6. Cac tb chire, cac doan thé, hoc sinh trong trwong

Sir dung cac tai san theo dung cdng nang, ding muc dich, tiét kiém, hiéu
gua. Bao quan, gilr gin cac tai san.

Pinh k¥ phdi hop véi van phong ban giao, kiém ké tai san. Khi tai san bi
hong phai béo cao kip thoi dé khéc phyc.
Piéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai sin
1.Viée sir dung tai san cong phai tudn thi nguyén tac st dung tai san.
2. Khong dugc cho mugn, st dung vao muc dich ¢4 nhén.

3. Viée su dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién
két duge so dung theo quy dinh.
4. Khong dugc st dung tai san cong dé thé chap hoac thuc hién bién phap bao dam
thuc hién nghia vu dan su khac: -

a. Tai san cong do nha nuoc giao.

b. Tai san cong duoc dau tu xdy dung, mua sém tir ngdn sach nha nudc.

¢. Quyén sir dung dat.
Piéu 9: Bio dwing, sira chira tai sin
1. Don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san cong ¢6 trach nhig¢m thyc hién bao

dudng, sira chira tai san theo dang ché do, tiéu chuén, dinh mic kinh té - k¥ thut
do cép c6 thAm quyén ban hanh.

2. Kinh phi bao dudng, sita chita tai san cong tai don vi sy nghiép cong lap do don
vi tu bao dam bang nguén kinh phi duge phép sir dung.

. Truémg hop thyuc hién viée sita chita va dinh ky bao dudng trang thiét bj trong
truong theo ché do, tidu chuéan k§ thuat quy dinh tai Khoan 1, Diéu 29 cua Nghi

dinh 151/2017/ND-CP ngay 24/12/2017. Chi phi sira chita khéng 16n hon 30%
nguyén gid tai san cong.

Diéu 10. Thu hdi, didu chuyén, thanh 1y tai sin cdng

1. Thu hoi tai san cong




Diéu 48, Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 24/12/2017
- Viéc thu hoi tai san cong tai don vi su nghiép cong 1ap thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 41 cua ludt quan [y, sie dung tai san cong.

- Thim quyén quyét dinh thu héi thye hién theo quy dinh tai Diéu 17, Nghi
dinh 151/2017/ND-CP ngay 24/12/2017.

- Trinh tu, tha tuc thu hdi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18, Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 14/12/2017.

2. Piéu chuyén tai san cong

Piéu 49, Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 24/12/2017

- Viéc diéu chuyén tai san cong tai don vi sy nghiép cong lap thuc hi¢n theo
quy dinh tai Piéu 42 cia Ludt quan Iy, sir dung tai san cong.

- Thé}m quyén quyét dinh diéu chuyén tai san cdng dugc thue hién theo quy
dinh tai Piéu 20,Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 24/12/2017.

Trinh tu, tht tuc didu chuyén tai san céng thuc hién theo quy dinh tai Diéu
21, Nghj dinh 151/2017/ND-CP ngay 24/12/2017.

3. Thanh ly tai san cong
Diéu 51, Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 24/12/2017.

- Viéc thanh ly san cong tai don vi su nghiép cong lap thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 45 cua Ludt quan [y, sir dung tai san cong.

- Thim quyén quyét dinh thanh Iy tai sin cong:

+ Nha lam viée, cong trinh su nghiép, tai san khac gan lién véi dat, xe 6 10,

tai san 6 nguyén gia tir 500 tri¢u d6ng tro 1én/01 don vi tai san thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 28, Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 24/12/2017.

+ Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh thanh Iy ddi véi cac
tai san khac.

~Trinh tu, thi tue va viée t0 chie thanh Iy tai san cong tai don vi su nghiép
cong lap thyc hién theo quy dinh tai cac Pieu 29,30 va 31, Nghj dinh
15172017/NB-CP ngay 24/12/2017.

Chwong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG -
Diéu 11. Xir Iy vi pham vé quin ly, sir dung tai sin céng

Viée xtr Iy vi pham quy dinh vé sir dyung tai san cong tai dorn vi su nghiép
cong 1ap duge hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56 63/2019/ND-C

Can bg, vién chirc vi pham quy ché nay, tiy theo mirc do cu the s€ bi x1r ly
theo quy dinh cta Nha nuée ve quan ly va sur dung tai san cong.
1. Hinh thtre xr Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai sin cong




a. Nhéc nhd;
b. Théng bao trong toan trudng;
c. D& nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;
d Pé nghi xir ly ky luét

2. Hinh thae nhéc nhd duge ap dung d6i v6i cac td chitc va ca nhan c6 hanh -
pham lan ddu cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong.
3. Tmcmg hop cac bd phén va cd nhan da dugce nhic nhé nhung vén txep tuc co
hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sit dyng tai san cong thi bi xu ly bing hinh
thirc thong bao cong khai trong toan truong. ,
4. Céc b6 phan, ca nhén tai dién cing mét hanh vi vi pham tir 03 lan tré 1én trong
mdt ndm hodc tiy theo mirc do vi pham thi bi d& nghi ha mét cép khi xét danh hiéu
thi dua trong nam.
5. Ngudi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong,
ngoai viéc bi xut 1y theo céc hinh thirc tai Khoan I Piéu 19, Nghi dinh
63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 con phai bj xtr ly trdch nhiém vét chét theo quy
dinh hién hanh.
Piéu 12. Trinh tw va tha tue xir ly vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai
san ¢ong.

1.Thong bao vi pham

Céc bd phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cua Quy
ché nay hoic phat hién can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh lam that thoat, mat,
hu hong tai san cong thi thong bao bing moi hinh thie ( Théng béo truc tiép, qua
dién thoai, gri van ban ...) dén Hiéu trudong ( Phé hiéu truéng phu trach).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc théng bao vé vi ‘pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhéc nho, so bo danh
dgias thiét hai, 14p bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong.

. Higu truong yéu cau can b, glao vién, nhan vién hodc hoc sinh vi pham quy
dmh ve quan ly, st dyung tai san cong hodc gy ra thiét hai tai san cong viét ban
tudng trinh vé vu viée, tu kiém diém ban than.

4. Quyét dinh x1r Iy vi pham
Hidu trudng xem xét, quyét dinh xtr ly vi pham:

a. Nhic nho hodc thong bao cdng khai trong toan trudng déi voi cac truong hop bi
xir Iv theo cac hinh thire nhac nho;

b. Thue hién quyét dinh xtt ly vi pham;

¢c. Trinh ty xtr 1y ky lut, xem xét ha bac danh hiéu thi dua ddi véi cde bd phan va
¢4 nhan vi pham céc quy dinh vé quén ly, sir dung tai san cong thye hién theo quy
dinh huéng dan thi dua khen thuéng ciia nha truong. Xir Iy trach nhiém vat chéat
theo quy dinh cua phap luét;




Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Trach nhi¢m thi hanh

Cong chuc, vién chire, nhan vién, nuoi lao ddng, hoc sinh c6 trach nhiém
quén triét thue hién nghiém tic quy ché nay. Ban giam hiéu, trqug cac doan the,
t0 truong chiu tréch nhi¢ém quan tri¢t, chi dao, giam sat cac doi tugng thuc hién |
Quy ché nay. |
Piéu 14. Té chirc thye hién

Quy ché nay di duoc cong khai thao ludn rong rdi, dan chu trong trudong
trude khi Hiéu trudng ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phc‘mg ¢o trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Ca truong hop phét sinh ngoai quy ché nay duge thyuc
hién theo Luat quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
24/12/2017 va cac van ban phap luat khéac ¢6 lién quan.

Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
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